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Colegio Patricio Mekis 

Mateo de Toro y Zambrano N° 0330. Fono: 722261343 Email: patricio.mekis@cormun.cl

“Un Colegio que Cambia”


Guía de aprendizaje  
	Nombre del Estudiante
	 
	Curso:          3 año A

	
	
	Semana: 7
Del 11 al 14 de mayo

	Unidad: 1 
	“La tecnología a nuestro servicio”
	           Habilidad 
	Escribir, usar, conocer

	O.A.(s):
	Usar procesador de textos para crear, editar, dar formato y guardar información. (OA 6)

	Objetivo de la clase
	Escribir un cuento breve, usando computador o letra imprenta, demostrando interés.

	Docente:
	 Elizabeth Abarca Correa
	Asignatura:
	Tecnología  


Esta semana seguiremos trabajando con el procesador de texto Word
El procesador Word es la aplicación utilizada para la manipulación de documentos basados en texto. Es el equivalente electrónico del papel, el bolígrafo, la máquina de escribir, el borrador y el diccionario. En principio, los procesadores de textos se utilizaban en máquinas dedicadas específicamente a esta tarea; se usan en ordenadores o computadoras de propósito general, en los que el procesador de texto es sólo una de las aplicaciones instaladas.
Las 8 fichas principales de Word
Existen siete fichas clasificados por sus diferentes contenidos, ocho fichas si incluimos la Ficha Archivo (que sustituye al botón de office utilizado en Word 2007): Archivo, Inicio, Insertar, Diseño de página, Referencias, Correspondencia, Revisar y Vista.
1. Archivo

2. Inicio

3. Insertar

4. Diseño de Página

5. Referencias

6. Correspondencia

7. Revisar

8. Vista

Si tienes computador busca las fichas antes mencionadas e investiga que encontraras en ellas. Si no tienes computador no te preocupes.
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